
АНКЕТА ПО ИНФОРМАЦИОННЫМ ТЕХНОЛОГИЯМ 

ИСХОДНЫЕ ДАННЫЕ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ РАБОТ 
ФОРМИРОВАНИЯ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ЗАЩИТЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
Перечень определений, согласно законодательству:
1) персональные данные (ПДн) - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
Субъект персональных данных — физическое лицо, которое прямо или косвенно определено или определяемо с помощью персональных данных.
 2) оператор - лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;
 3) обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;
 4) автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники;
 5) распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;
 6) предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;
8) уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;
10) информационная система персональных данных (ИСПДн) - совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств;
11) Государственная информационная система (ГИС) - создается, модернизируется и эксплуатируется для обеспечения государственных (муниципальных) нужд в целях реализации полномочий органов власти и обеспечения обмена информацией между этими органами, а также в иных установленных федеральными законами целях (149-ФЗ).
12) Сотрудники - работники, государственные служащие, муниципальные служащие.
13) Средства криптографической защиты информации (далее – СКЗИ) - это средство (программа, служба, оборудование), которое обеспечивает шифрование и расшифровку документов, отвечает за работу с электронной подписью, обеспечивает защищенные каналы связи. (КриптоПро, ViPNet, Континент АП, электронные подписи)

ПОЖАЛУЙСТА, ПРЕДОСТАВЛЯЙТЕ ПОЛНУЮ И ОБЪЕКТИВНУЮ ИНФОРМАЦИЮ, ОТ ЭТОГО ЗАВИСИТ КАЧЕСТВО ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ

Необходимо предоставить следующие документы:
1. Перечень компьютеров и серверов, на которых осуществляется обработка персональных данных, с указанием мест установки (при наличии).
2. Схема компьютерной локальной сети (при наличии).

	1. 
Общие сведения по ИТ

	1. 
	Контактное лицо, отвечающего за информационные технологии
(может быть необходим для сбора информации)
	Должность:
ФИО:
Телефон:
E-mail:

	2. 
	Наименование отдела, отвечающего за информационные технологии (при наличии)
	

	3. 
	Номер кабинета отдела, отвечающего за информационные технологии (при наличии)
	

	4. 
	Официальный интернет-сайт (при наличии)
	

	5. 
	Ваши Интернет-сайты и веб-сервисы, на которых осуществляется обработка персональных данных (при наличии)
	

	6. 
	Количество персональных компьютеров в организации/учреждении/предприятии
	Общее число (можно приблизительно): _____

Число компьютеров, на которых обрабатываются персональные данные: _____

Число компьютеров «бухгалтерии», на которых обрабатываются персональные данные: _____

Число компьютеров «отдела кадров», на которых обрабатываются персональные данные: _____


	7. 
	Количество серверов, на которых обрабатываются персональные данные
	

	8. 
	Перечень кабинетов с компьютерами и серверами, на которых осуществляется обработка персональных данных
	

	9. 
	Наличие электронной подписи 
(на организацию, персональная сотрудников)
	

	10. 
	Наличие облачных технологий при обработке персональных данных: ЦОД (центр обработки данных), сервисы от сторонних организаций и т.п. 
	

	11. [bookmark: _GoBack]
	Осуществляется ли обновление программного обеспечения на компьютерах и серверах, обрабатывающих персональные данные?
	

	12. 
	Название баз данных/информационных систем/программного обеспечения, где обрабатываются персональные данные? 
	


(как пример: 
1. база данных граждан/клиентов – «1С: Предприятие».
2. база данных сотрудников в бухгалтерии – «1С: Бухгалтерия»
3. база данных сотрудников в кадровом отделе – отсутствует, обработка персональных данных сотрудников в Microsoft Word.… и т.п.)

	13. 
	Наименование имеющихся информационных систем персональных данных и их классификация (при ранее выполненном определении указанных систем)
	

Например: «Бухгалтерия»-ИСПДн, «Сотрудники»-ИСПДн, «Клиенты»-ГИС, «Граждане»-ГИС

	14. 
	Как долго хранятся базы персональных данных:
	


Варианты ответа
а) хранятся до _______ лет,
б) базы персональных данных хранятся постоянно, не удаляются.

	15. 
	Производится ли резервное копирование информации (персональных данных) на компьютерах? (с указанием периодичности, мест хранения, используемого для резервирования программного обеспечения)
	

	16. 
	Машинные носители с персональными данными используемые Заказчиком
(флэшки, внешние диски и т.п.)
	Используются ли машинные носители для хранения/передачи персональных данных?
	

	17. 
	
	Места хранения машинных носителей
	

	18. 
	Места хранения и номера помещений, где хранятся бумажные документы содержание персональные данные, которые использует «отдел информационных технологий»
	
Например, 
Шкаф - кабинет 101;
Сейф и шкаф – кабинет 110,
Металлический шкаф - кабинет 111.

	19. 
	Как и кем уничтожаются персональные данные:
	


ПРОСИМ ЗАПОЛНИТЬ ВСЕ ЗАПРАШИВАЕМЫЕ СВЕДЕНИЯ. ЕСЛИ ПО КАКИМ-ЛИБО ПУНКТАМ ОТСУТСТВУЮТ, ТО ПРОСИМ ЯВНО УКАЗАТЬ «ОТСУТСВУЕТ».
Вся собранная информация будет использоваться только в целях оказания услуг Договора. Для безопасной обработки, хранения собранной информации в ООО «Институт МОИБ» введен режим коммерческой тайны и поддерживается система защиты персональных данных.

При оказании услуг по Договору ООО «Институт МОИБ» осуществляет обработку полученных персональных данных с целью выполнения обязательств по договору на основании условий заключенного Договора в соответствии с пунктом 3 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных». В рамках выполнения обязательств по договору ООО «Институт МОИБ» совершает сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. При обработке персональных данных ООО «Институт МОИБ» обязуется соблюдает принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные Федеральным законом N 152-ФЗ «О персональных данных», соблюдать конфиденциальность персональных данных и обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке с учетом требований к защите обрабатываемых персональных данных в соответствии со статьей 19 Федерального закона N 152-ФЗ «О персональных данных».
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